
Safira-Fiscal
Guias de recolhimento

Descrição sumária

Destinada ao pagamento do preparo recursal, da taxa judiciária, das despesas
administrativas e demais, essas receitas são a origem dos recursos destinados aos
fundos do Poder Judiciário e de outros não estatizadas. A guia de recolhimento tem
sido um documento do uso de colaboradores que efetuam operações de vendas
sujeitas a tributo.

Procedimentos

1. SafiraFiscal →  Processos →  Guia de recolhimento;

2. Inicie o processo com o preenchimento do campo nomeado "Empresa", de
acordo com as opções disponíveis na combo box exibida no visor;

3. Após seleção de empresa, selecione o contribuinte, inscrição estatual,
período entre datas e clique em seguida no botão pesquisar para que sejam
gerados e listados devidamente na grade abaixo;

4. Para um novo cadastro de guia de recolhimento, clique no botão "Incluir"
disposta na grade abaixo;

5. Com a ação descrita no item 4, uma nova tela de cadastro será aberta no
visor;

6. Preencha primeiramente os campos da aba correspondente a "Dados",
obedecendo as especificações da empresa e em seguida clique "Gravar"
para que as informações sejam salvas com sucesso.

Nota: Caso haja a necessidade de associar, a guia de recolhimento criada
anteriormente, a aba processo deverá ser clicada e devidamente preenchida.

7.  Para associação da guia de recolhimento criada a um processo existente, clique
na aba "Processo";

8.  Ative a check box, selecione a origem do processo, insira o código do mesmo e
descrição para identificação;

9.  Ao final do preenchimento desses dados clique em "Gravar" para concluir a
ação.
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