Safira-Contabil

Configuracao de histdricos padroes
Descricdo sumaria

A configuracao de histéricos padroes é um mddulo criado para padronizar e agilizar
a identificacao de lancamentos realizados no sistema, sejam eles efetuados de
forma automatica ou manual. O histérico serd exibido em relatérios do sistema e
facilitarao a analise das informacdes neles exibidas.

Campos principais

Contas a receber - Elenco do conjunto de contas a receber.

Contas a pagar - Elenco do conjunto de contas a pagar.

Borderos - Agrupamento de titulos de servicos prestados a serem quitados.
Boletos - Representa um titulo de cobranca pagavel

Patrimonio - Bens, direitos e obrigacdes de pertence da empresa.

Procedimentos
1. SafiraContabil » Configuragcdes — Histdricos padroes;

2. A configuracao de histéricos padrdes, dispdem de varias abas a serem
identificadas de acordo com a necessidade dos lancamentos realizados na
empresa;

3. Sao exibidas cinco abas especificas, sendo elas: Contas a receber, Borderos,
Contas a pagar, Boletos e Patrimo6nio;

4. Cada aba apresenta um formulario com multiplos campos obrigatérios e nao

obrigatdrios, a serem preenchidos;

. Para configurar um histérico padrao clique na opcao "Incluir" (+);

. Inicie o processo de configuracao com a aba "Contas a receber",
selecionando a empresa que deseja cadastrar o histérico usando umas das
opcOes disponiveis na combo box exibida na tela;

7. Insira nos campos em branco 0s nomes que deseja que estejam

futuramente representados nos relatérios;

8. De continuidade no procedimento de preenchimento dos campos em todas
as abas contidas na tela de exibicao;

9. Depois de preenchida todas as abas e tendo chegado na Ultima nomeada
"Patrimo6nio"”, cligue em "Gravar" para finalizar o processo de configuracao
do historico padrao.

o Ul

Atencao: E de extrema imporsggi%alq/%e 0 usuario responsavel pelo cadastramento
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realizado nesta tela esteja atento as selecdes feitas para que nao haja problemas
futuros.
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