Safira-Contabil

Movimentacao livre
Descricdo sumaria

Dentro de qualquer grupo empresarial, o lancamento de movimentacoes
provenientes das despesas, ou para registro de pagamentos de clientes, as
vezes precisam ser adicionados ao sistema com uma certa rapidez, e que
possua um valor contabil equivalente ao processo mais planejado, e de longa
data como_provisionar e lancamento avulso (financeiro). Nestes casos, 0s
lancamentos podem ser feitos em forma de movimentacao livre.

Atencao: As movimentacoes livres realizadas no contdbil nao geram titulos no
contas a pagar/ receber. Caso seja necessario fazer a inclusao desses titulos nestas
movimentacoes, o usuario deverda editar este titulo no financeiro (contas a pagar/
receber), e fazer adicao destes titulos.

Procedimentos

1. SafiraContabil -» Processos —» Movimentacao livre;

2. Inicie o processo escolhendo o nome da empresa no loockup de

mesmo nome;

3. A primeira tela, trata-se da tela de visualizacao dos lancamentos realizados
para a empresa selecionada, vocé pode usar dos campos de filtro na grade
"Pesquisa" (Céd. Movimentacao, valor e etc), para localizar o registro de
uma movimentacao ja inserida no sistema, por esta tela ou pelas telas do
contas a pagar/ contas a receber, seguido do cligue em pesquisar. Caso
queira visualizar o registro de todos os lancamentos tidos no sistema, nao
preencha os campos de filtro, clique apenas em pesquisar e na grade
inferior serao exibidos todas as movimentacoes;

4. Nota: Todas os lancamentos que geram movimentacao, apropriacao da
folha, lancamento avulso, provisionar e etc, serao exibidas nesta tela.
Podendo entao o usudrio realizar por esta tela a exclusao de uma
movimentacao registrada no sistema.

5. Incluindo uma movimentacao livre: Para adicionar uma nova
movimentacao livre ao sistema, clique em Incluir "+", serd exibida uma
segunda tela “Cadastro de Movimentacao - Inserir”;

6. Nos campos seguintes insira: conta de débito, conta de crédito, histérico do
lancamento, grupo lancamento, e valor do lancamento;

7. Caso queira um controle por lote, gere o nimero de lote da movimentacao

botdo “(+)” ao lado do campo “Lote” e se desejar insira um titulo para
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identificacao do mesmo;

8. Para finalizar o lancamento clique no botao “Gravar”;

9. Incluindo lancamentos multiplos: Para realizar multiplos
lancamentos em uma Unica conta, cligue na aba “Mdultiplos”, preencha

o formulario conforme especificacbes do lancamento, clicando em
"Gravar partida", com a acao o lancamento é gravado e exibido na
grade de baixo, e o formulario fica disponivel para um novo

lancamento, insira quantos lancamentos forem necessarios;
10. Apds gravar a partida de todos os lancamentos, finalize o processo com

o clique no botao “Gravar partida”.
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