Safira-Financeiro
Bordero-Contas a receber

Descricdo sumaria

O borderd do contas a receber funciona como um agrupamento de todos os titulos a
serem recebidos pela empresa. Fazendo uso desta tela, o usuario torna-se apto a
inserir no sistema novos border6s, excluir, baixar, além de realizar seu
acompanhamento.

Nota: A emissdao de border6 pode ocorrer através de duas formas: 1- Através da
prépria tela de borderd aqui exibida ou 2- Tela de contas a receber.

Pré-requisitos

E necessario haver movimentacdo nas contas para seja gerado um borderd

Campos principais

Novo bordero- Realizar o cadastro de um novo borderd no sistema.

Editar bordero- Editar um borderd que ainda esteja com seu status em aberto.

Reabrir bordero- Abrir um borderd com status "baixado".

Baixar bordero- Destinado ao registro de recebimento do bordero.
Imprimir bordero- Impressao de border6 cadastrado.

Cancelar bordero- Cancelamento total de um bordero.

Procedimentos

=

o

. SafiraFinanceiro - Processos — Contas a receber —» Bordero;
. Para fazer o acompanhamento de um borderoé j& existente no sistema, inicie

com selecao da empresa, em seguida faca a selecao de status, data de
apresentacao e data programada para recebimento;

. Cligue na tela nomeada "Pesquisar", com esta acao ocorrera uma filtragem

dos borderds cadastrados no sistema de acordo com as especificacoes
feitas anteriormente.

. Novo borderd: Clique na opcao "Novo borderd", uma nova tela serd aberta e

nesta deverao ser feitas algumas determinacoes;

. Inicie o processo fazendo determinacao de data inicial e final para que entao

a lista de provisdes que serao inclusas em um border6 sejam exibidas;

. Ao serem exibidas as previsdes na grade inferior do periodo determinado,

selecione as que deseja incluir no borderod;
Vocé pode selecionar todas as provisoes clicando na opc¢ao "Marcar todos";

. Para realizar o célculgég%ar{nygas, juros e descontos cligue no botao de
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mesmo nome, desta forma sera realizado separadamente o calculo para
cada provisao;

Nota: O calculo para cada provisdao serd realizado de forma individual pois os
valores aplicados em multas e juros variam de acordo com o fornecedor.

8. Dé continuidade ao preenchimento do formuldrio com insercao de data de
vencimento do documento e data programada para o recebimento, meio de
pagamento, além da conta de origem dos recursos (Conta do ativo circulante),
sequido do clique na opcao "Préximo" para avanca na criacao do borderd;

9. A etapa final do processo de inclusao de novo border6 se da por essa tela, faca a
inclusao das assinaturas que serao exibidas no documento, adicione observacdes
desejadas e clique em concluir para finalizara a acao.

Atencao: E de extrema importancia que o usudrio esteja atento as selecdes feitas
nos quadros da tela, para que assim os relatérios esperados serao gerados com
sucesso!

10. Editar border6: Selecione um borderd da grade "Border0s retornados" da tela
inicial, cligue em "Editar bordero";

11. Faca as alteracdes necessarias na tela "visualizar de borderd", tendo concluido
as alteracoes clique em "Préximo";

12. Na tela nomeada "Assinaturas do border6" a modificacao nos nomes e cargos
dos responsaveis, se assim for preciso e ao fim cliqgue em "Concluir" e dessa forma
finaliza a acao;

13. Reabrir Border6: Essa opcao estara disponivel apenas para os borderbs status
"Baixado";

14. Selecione o borderé que deseja reabrir, cligue no botdo de mesmo nome,
observe que o status da tela inicial agora sera "Em aberto"

15. Baixar borderd: Opcao valida para border6s com status "Em aberto", selecione
o borderd que deseja e em seguida clique em "Baixar border6";

16. Imprimir border6: Selecione o borderd desejado e clique em "Imprimir borderd"
para gerar o documento fisico a ser assinado;

17. Cancelar border6: Selecione o border6 a ser cancelado e em seguida cligue
nesta opcao e tenha o boleto cancelado;

18. Tendo concluido todas etapas nesta tela, feche-a normalmente.
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